Приложение к постановлению 
администрации Унечского района 
№_______ от _________2015 г. 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Унечского муниципального района  Брянской области».
Раздел 1. Общие положения

1.1 Наименование муниципальной услуги:

Выдача разрешения на строительство (реконструкцию) и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Унечского района Брянской области

1.2 Выдачу разрешений на строительство (реконструкцию) и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства осуществляет администрацией Унечского района

1.3 Приём и подготовку документов для выдачи разрешений на строительство (реконструкцию) и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства  осуществляет отдел  по строительству и архитектуре администрации Унечского района.

1.4 В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

1) Отдел по строительству и  архитектуре администрации Унечского района,
2) ОАО «Унечский водоканал»,
3) Унечское СП ГУП «Брянсккоммунэнерго»,
4) «Газпром газораспределение Брянск» филиал в г.Унеча,
5) проектные организации, имеющие свидетельство о допуске к определенному виду или видам работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства г.Унеча и городов Брянской области

6) АУБО «Государственная экспертиза проектов Брянской области»

7) Государственная строительная инспекция Брянской области

Примечание: п.2-6, согласно ст.51 для выдачи разрешения на строительство (реконструкцию) для получения технических условий и согласно ст.55 для ввода объекта в эксплуатацию согласование схемы расположения объекта со всеми службами города.
1.5 Оказание муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными и правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство, утвержденной приказом Министерства регионального развития РФ от 19 октября 2006 года № 120;

- Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2008 годах, утвержденной Распоряжением Правительства РФ от 25 октября 2005 года № 1789-р;

- Постановление администрации  Унечского района №9 от 31.01.2014 г.» Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».    

- Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах   организации местного самоуправления в Российской Федерации

- Устав муниципального образования МО «Унечский муниципальный район».

Результатом предоставления услуги станет:

1) Выдача разрешения на строительство (реконструкцию)

2) Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства

3) Отказ в выдаче разрешения на строительство (реконструкция) объекта капитального строительства

4) Отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства

1.6 Заявителями на получение разрешения на строительство (реконструкцию) и ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Унечского района  могут выступать:

1) Физические лица. От имени физических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом.

2) Юридические лица. От имени физических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, выданной в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности, представителей в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случае, от имени юридического лица могут действовать его участники

Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)

2.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги:

 - размещается на информационном стенде отдела по строительству и архитектуре, администрации Унечского района ;

- размещается на официальном сайте администрации Унечского района  в сети Интернет (http://www.unradm.ru).
- предоставляется работниками отдела по строительству и архитектуре, администрации района  по телефону для справок  (консультаций), на личном приёме, публикуется в средствах массовой информации.

2.1.2. Адрес администрации Унечского района: 243300, Брянская область, город Унеча, пл.Ленина,1.
2.1.3. Приём заявлений и документов на оказание муниципальной услуги производится по адресу: 243300, Брянская область, город Унеча, пл.Ленина,1,кааб.227.
2.1.4. Режим работы:

                   Понедельник – четверг: с 8-30  до  17-45 

                   Пятница: с 8-30  до  16-30

                   Обеденный перерыв: с 13-00 до 14-00

                   Приёмные дни: вторник, четверг с 9-00 до 13-00
                   Телефон для справок (консультаций)- (848351) 2-12-31,2-40-05.
2.1.5. Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.02006 года №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

2.1.6. Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращения граждан.

2.1.7. Помещение, где оказывается муниципальная услуга, снабжается табличкой с указанием номера кабинета, название структурного подразделения администрации Унечского района, ответственного за оказание муниципальной услуги, с указанием фамилии, имени, отчеств, должностей специалистов, ответственных за оказание муниципальной услуги.
2.1.8. Заявление может быть оформлено застройщиком по рекомендуемой форме (приложение N1 к настоящему Административному регламенту).
К заявлению (за исключением случаев строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства) прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
3) материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
г) схемы, отображающие архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса РФ), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);
6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

 Предоставление документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7  Федерального закона №210-ФЗ от 27.07.2010г., а также предоставление документов и информации в случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 настоящего Федерального закона, осуществляется в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления организации, участвующей в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, либо многофункционального центра.

2.1.9. В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства застройщик к заявлению (приложение N2 к настоящему Административному регламенту) о выдаче разрешения на строительство прилагает следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

 2.1.10. Разрешения могут выдаваться на отдельные этапы строительства, реконструкции.

2.1.11. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:

1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

4.1) капитального ремонта объектов капитального строительства;

5) иных случаях, если в соответствии с Градостроительным Кодексом, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

 2.1.12. Застройщик в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство обязан безвозмездно передать в администрацию:

- сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;

- один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий:

а) схемы планировочной организации земельного участка, выполненной в соответствии с градостроительным планом земельного участка;

б) перечня мероприятий по охране окружающей среды;

в) перечня мероприятий по обеспечению пожарной безопасности;

г) перечня мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда (в случае подготовки соответствующей проектной документации), 

или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

2.1.13.  Разрешение на строительство (реконструкцию) выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

2.1.14. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

2.1.15. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.
2.1.16 Для ввода объектов в эксплуатацию застройщик обращается с соответствующим заявлением в отдел по строительству и архитектуре  администрации Унечского района:
1) Заявление может быть оформлено застройщиком по рекомендуемой форме (приложение №3 к настоящему Административному регламенту).
2) Для получения разрешения на ввод объектов в эксплуатацию к указанному заявлению прилагаются следующие документы:
а) правоустанавливающие документы на земельный участок;
б) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
в) разрешение на строительство;
г) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);
д) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
е) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;
ж) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
з) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
и) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного Кодекса РФ;
к) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.    
Предоставление документов и информации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7  Федерального закона №210-ФЗ от 27.07.2010г., а также предоставление документов и информации в случае, предусмотренном частью 4 статьи 19 настоящего Федерального закона, осуществляется в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подведомственной государственному органу или органу местного самоуправления организации, участвующей в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, либо многофункционального центра.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Срок предоставление услуги в части вынесения решения о выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) или ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства не должен превышать десяти дней со дня поступления заявления (приложение 1) и документов для выдачи разрешения на строительство (реконструкцию) или заявления (приложения 2) и документов для разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

2.2.2. Предоставление услуги в части аннулирования разрешения на строительство (реконструкцию) или ввод  в эксплуатацию объекта капитального строительства так же не должен превышать 10 дней с момента подачи документов на оформление.

2.2.3. Отказ в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) или ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства подписывается Главой администрации Унечского района. Решение об отказе оформляется письмом и должно содержать основание отказа с обязательной ссылкой на конкретные нарушения.

2.2.4. Выдача документов, являющихся результатом исполнения муниципальной  услуги, осуществляется в течение 3-х рабочих дней с момента подписания документами Главой администрации Унечского района  и административной регистрации данного документа.
2.2.5 Специалист, осуществляющий прием документов, проверяет
 - наличие всех необходимых документов, предусмотренных пунктом 2.1.8 и 2.1.16   настоящего Административного регламента:
 - правильность заполнения заявления;
 - сверяет подлинники и копии документов
 Максимальная продолжительность административного действия -15 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги- 15 минут.
  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги-15минут.
2.3. Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) или ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства принимается администрацией Унечского района  исключительно по следующим основаниям:
1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.1.8, в пункте 2.1.9, в пункте 2.1.16 настоящего Административного регламента;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства , реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки и проекта межевания территории;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

2.4. Требования к местам исполнения муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги):

2.4.1. В здании администрации Унечского района   для приема граждан оборудуются места ожидания и создаются комфортные условия для заявителей и оптимальные условия работы специалистов. Место ожидания оборудуется стульями и столом.

2.4.2. Присутственное место отдела по строительству и архитектуре администрации Унечского района  включает в себя место ожидания,  приема заявлений.

2.4.3. Прием документов для получения разрешения на строительство и ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в отделе  по строительству и архитектуре администрации Унечского района.
2.4.4. Помещение для приема документов оборудуется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

2.4.5. В помещениях ожидания размещаются стенды.

Раздел 3. Административные процедуры.
3.1. Основанием для начала административной процедуры по выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) и ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства является подача заявителем в отдел  по строительству и архитектуре администрации  Унечского района документов, указанных в п.2.1.8, п.2.1.9, п.2.1.15.
1) Специалист проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) Специалист проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции параметров объектов вводимых в эксплуатацию;

3) Специалист осуществляет осмотр объекта (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ);

4) Специалист осуществляет оформление, подготовку и выдачу заявителям разрешения на строительство (реконструкцию) или ввод объекта в эксплуатацию. При отсутствии замечаний по представленным документам ответственный исполнитель заполняет форму разрешения на строительство (реконструкцию) или ввода объекта в эксплуатацию в соответствии с Инструкцией о порядке заполнения формы разрешения на строительство или ввода объекта в эксплуатацию, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19 октября 2006 года №120. 

5) Принятые документы на выдачу разрешения на строительство (реконструкцию или ввод объекта в эксплуатацию передаются  начальнику отдела по строительству и  архитектуре администрации  Унечского района на проверку.
а) В случае, отсутствия замечаний документы после подписи руководителя отдела  по строительству и архитектуре администрации  Унечского района передаются на проверку в юридической отдел администрации Унечского района  и дальнейшего этапа подписания документов и регистрации.

б) Причиной отказа в выдаче разрешения на строительство и ввода объекта в эксплуатацию может быть обнаруженное отсутствие документов, определенных частями 7 и 9 статьи 51 и частями 6 и 7 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ или несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. В случаях, если в представленных соискателем (застройщиком) материалах отсутствуют документы, предусмотренные настоящим регламентом, или представленные документы не соответствуют градостроительному плану земельного участка, а также требованиям на отклонение от предельных параметров.

в) В случае обнаружения исполнителем, ответственным за подготовку решения о выдаче разрешения на строительство, обстоятельств, указанных в пункте 3.1 настоящего Административного регламента, готовится мотивированный отказ, который подписывается Главой администрации Унечского района  и возвращается исполнителю.

г) Разрешение на строительство (реконструкцию), ввод в эксплуатацию или отказ в выдаче разрешения вручается непосредственно соискателю (застройщику) лично. В день подписания отказа в выдаче разрешения ответственный исполнитель может уведомить об этом соискателя (застройщика) по телефону или отказ может быть отправлен по почте.

д) Разрешение на строительство и ввод объекта в эксплуатацию оформляется по форме, установленной Правительством РФ от 24 ноября 2005 года № 698 .

е) Оригинал разрешения выдается после регистрации.

ж) Для получения разрешения на строительство (реконструкцию), ввод в эксплуатацию или письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения заявитель обязан представить в отдел по строительству и  архитектуре администрации Унечского района  документ, удостоверяющий личность, представитель заявителя - оформленную в установленном порядке доверенность от заявителя и документ, удостоверяющий личность.

з) Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

и) Срок действия разрешения на строительство может быть продлен  администрацией  Унечского района по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. Срок продления не может превышать срок, предусмотренный проектом организации строительства. 

к) Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими  администрации Унечского района  положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами, муниципальными служащими осуществляет заместитель Главы администрации Унечского района, курирующий вопросы предоставление данной муниципальной услуги.  

 4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:- плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы, но не  чаще одного раза в два года.  Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.4. Должностные лица администрации Унечского района, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами. 

4.5. Персональная ответственность должностных лиц администрации Унечского района  закрепляется в их должностных инструкциях.
Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействий должностного лица, а так же принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)

5.1. Потребители результатов предоставления услуги имеют право на обжалование действий или бездействия работников отдела по строительству и  архитектуре, администрации Унечского района, участвующих в предоставлении услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.
5.2. Потребители результатов предоставления услуги вправе обжаловать действия или бездействие лиц, исполняющих муниципальную услугу, в администрации Унечского района,  в Унечском районном Совете народных депутатов.
5.3 Потребители результатов предоставления услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить обращение (жалобу)
          1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу»

          2) Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

 5.4. Потребители результатов предоставления услуги имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при наличии  обращения об этом на имя главы администрации Унечского района. Жалоба, поступившая в администрацию Унечского района подлежит рассмотрению должностным  лицом в течении 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных ошибок и опечаток или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течении 5 рабочих дней со дня регистрации.

 5.5. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники администрации Унечского района  проводят личный прием потребителей результатов предоставления услуги.
5.6  По результатам рассмотрения жалобы орган предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:  
  1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
  2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня следующего за днем решения, указанного в части 5.6. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается данным регламентом.
5.9. Обращение (жалоба) потребителей результатов предоставления услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:
фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства, пребывания (юридический адрес);
наименование должности, фамилии, имени и отчества исполнителя муниципальной услуги (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуются, суть обжалуемого действия (бездействия).
5.10. Дополнительно указываются:
причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);
обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо на него незаконно возложена какая-либо обязанность;
требования о признании незаконными действий (бездействия);
иные сведения, которые потребитель результатов предоставления услуги считает необходимым сообщить.
5.11. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
5.12. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
5.13. Жалоба подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления услуги.
5.14. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное лицо, ответственное за предоставление услуги, или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) исполнителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
5.15. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется потребителю результатов предоставления услуги.
5.16. Обращение потребителя результатов предоставления услуги не рассматривается в следующих случаях:
отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество, адрес, наименование юридического лица, адрес юридического лица);
отсутствие подписи потребителя результатов предоставления услуги.
5.17. Потребители результатов предоставления услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления услуги, действия или бездействие должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении услуги, в судебном порядке.
5.18. Потребитель результатов предоставления услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие должностного лица, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию, либо то и другое одновременно.
5.19. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия), а также решения уполномоченных лиц, принятых в ходе предоставления ими муниципальной услуги, является нарушение прав и законных интересов заявителя.
5.20. Заинтересованные лица могут обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на строительство 
(реконструкцию) и ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства, 
расположенных на территории Унечского 

муниципального района Брянской области»,
от _____________№ _____
Главе администрации Унечского района 
                                                                         _________________________________________                                                           

                                                                         застройщика _____________________________

                                                                        (Ф.И.О., либо полное наименование для юридических лиц 

                                                                                        _________________________________________

                                                                         _________________________________________

                                                                                   место регистрации - для физических лиц,

                                                                                        _________________________________________________

                                                                                                    юридический адрес для юридических лиц,

                                                                                        _________________________________________________

                                                                                                    паспортные данные для физических лиц,
                                                                          ________________________________________

                                                                                                           телефон
                                                                          ________________________________________

                                                                                                      почтовый адрес
                                                                          ________________________________________

                                                                                          ИНН, банковские реквизиты) 
Заявление

о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию 

           Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию 

(ненужное зачеркнуть):

Наименование объекта _________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Параметры строительства: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес объекта: ________________________________________________________________

При этом сообщаю:

- право на пользование земельным участком закреплено договором аренды, субаренды, свидетельства о регистрации права собственности № __________ от «_________» ____________ 20____г.   (ненужное зачеркнуть) 

площадь земельного участка ____________________________________________________

- проектная документация на строительство объекта разработана _____________________

_____________________________________________________________________________
                                  (наименование проектной организации и банковские реквизиты)

_____________________________________________________________________________________________

           имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную 

Лицензия № __________________________________________________________________

                                         (наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)

- положительное заключение Государственной экспертизы получено за № _____________

от «______» _____________________ 20____года

-стройгенплан участка согласован ________________________________________________

                                                                   (наименование органа архитектуры и градостроительства)
Одновременно ставлю Вас в известность, что:

а) финансирование строительства заказчиком (застройщиком) будет осуществляться 

_____________________________________________________________________________

                                                    (банковские реквизиты и номер счета) 

б) работы будут производиться подрядным (хозяйственным)  способом 

_____________________________________________________________________________

            (наименование организации с указанием ее формы собственности и банковских реквизитов)

Лицензия на право выполнения строительно-монтажных работ выдана ________________

______________________________ № ________  от «______» _______________ 20___года

 (наименование лицензионного центра)

в) производителям работ приказом № _________ от «______» _______________20___года

будет осуществляться __________________________________________________________

                                                                (должность, фамилия, имя, отчество)

г) авторский надзор в соответствии с договором № _______ от «___»__________20___года

будет осуществляться __________________________________________________________

                                                                      (наименование организации и банковские реквизиты, 

_____________________________________________________________________________________________

                                  должность, фамилия, имя, отчество, номер телефона работника) 

назначенного приказом № ________ от «______» _____________________ 20___года

д) технический надзор __________________________________________________________

                                                              (наименование организации с ее банковскими

_____________________________________________________________________________________________

                        реквизитами, должность, фамилия, имя, отчество, номер телефона работника)

е) лицензия заказчика выдана ____________________________________________________

                                                                         (наименование лицензированного центра)

№ _______________________________________от «_____» _________________20___года

- основные показатели объекта: 

	                  Наименование показателя
	     Единица

   измерения
	   По проекту


                                         1. Общие показатели объекта 

Строительный объем – всего                                                     куб.м.             _______________

     в то числе надземной части                                                  куб.м.             _______________

     встроено пристроенных помещений                                    куб.м.            _______________

Общая площадь                                                                           кв.м.               _______________

Площадь встроено-пристроенных помещений                        кв.м.               _______________

Количество зданий                                                                      штук              _______________

Количество этажей                                                                                            _______________

Высота здания, строения, сооружения                                      м.                   _______________

                                         2. Нежилые объекты

              Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,

                                          объекты культуры, спорта и т.д.)

Количество мест                                                                                               _______________

Количество посещений                                                                                    _______________

Вместимость                                                                                                      _______________

                              Объекты производственного назначения     

Мощность                                                                                                          _______________

Производительность                                                                                        _______________

Протяженность                                                                                                 _______________

Материалы фундаментов         ___________________________________________________

Материалы стен                        ___________________________________________________

Материалы перекрытий           ___________________________________________________

Материалы кровли                    ___________________________________________________

                                         3. Объекты жилищного строительства

	                  Наименование показателя
	     Единица

   измерения
	   По проекту


Общая площадь жилых помещений (за исключением        кв.м.                    ______________

балконов, лоджий, веранд и террас)
Количество этажей                                                                  штук                   ______________

Высота здания, строения, сооружения                                  м.                        ______________

Количество секций                                                                  секций               ______________

Количество квартир – всего                                                    штук/кв.м.         ______________

в том числе: 

1- комнатные                                                                            штук/кв.м.          ______________

2- комнатные                                                                            штук/кв.м.          ______________

3- комнатные                                                                            штук/кв.м.          ______________

4- комнатные                                                                            штук/кв.м.          ______________

более чем 4-комнатные                                                           штук/кв.м.          ______________

Общая площадь жилых помещений                                      кв.м.                    ______________

(с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)                         

Материалы фундаментов _______________________________________________________

Материалы стен _______________________________________________________________

Материалы перекрытий _________________________________________________________

Материалы кровли _____________________________________________________________

                                          4. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта – всего тыс. рублей _______________________________

в том числе строительно-монтажных работ тыс. рублей ______________________________

Удельная стоимость 1 кв.м. площади при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства, финансируемых за счет средств соответствующих бюджетов _____________________________________________________

- нормативный срок строительства _______________________________________________

__________________________________________________          ______________________ 

           (должность руководителя организации застройщика)                                  (подпись, Ф.И.О.)

Приложение: 1. _____________________________

                        2. _____________________________

                        3. _____________________________

                        4. _____________________________

Всего на _____________________ листах

___________________________________               ___________________________________

                                 (дата)                                                                                 (подпись заявителя)

                                      __________________________________________________________________________

                                         (наименование должности, подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего заявление)

Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на строительство 
(реконструкцию) и ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства, 
расположенных на территории Унечского

 муниципального района Брянской области»,
утверждено постановлением администрации Унечского района 
от _____________№ _____
Главе администрации Унечского района 
                                                                          ________________________________________                                                         

                                                                          застройщика _____________________________

                                                                                                 (Ф.И.О., полностью, место регистрации, 

                                                                          ________________________________________

                                                                                   паспортные данные для физических лиц, телефон)

                                                                          ________________________________________

                                                                                            (полное наименование, юридический адрес,

                                                                                         ________________________________________

                                                                                                   ИНН, банковские реквизиты, телефон)

                                                                          ________________________________________

                                                                          ________________________________________

                                                           Заявление

                                 о выдаче разрешения на строительство 

         Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию

 (ненужное зачеркнуть):

Наименование объекта _________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Параметры строительства _размер (дома, пристройки) -______________________________

Количество этажей - ___________________________________________________________

Высота (здания, строения, сооружения) -__________________________________________

Площадь застройки - ___________________________________________________________

Адрес объекта: ________________________________________________________________

При этом сообщаю:

- право на пользование земельным участком закреплено договором аренды, субаренды, свидетельством о регистрации права собственности №______________________________ 

от ________  _____________20___ года  (ненужное зачеркнуть)

Приложение: 1.________________________________________________________________

                        2.________________________________________________________________

                        3.________________________________________________________________

                        4.________________________________________________________________

                        5.________________________________________________________________

                        6.________________________________________________________________

Всего на ____________________ листах

____________________________                                       ______________________________

                       (дата)                                                                                           (подпись заявителя)

                               ____________________________________________________________________________

                                        (наименование должности, подпись, Ф.И.О. специалиста, принявшего заявление)

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной 
услуги «Выдача разрешения на строительство 
(реконструкцию) и ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства, 
расположенных на территории Унечского 

муниципального района Брянской области»,
утверждено постановлением администрации Унечского района
от _____________№ _____
                                                                            Главе администрации Унечского района 
                                                                                     ________________________________                                           

 От застройщика   _____________________________________________________________

                                                  (наименование организации ее принадлежность)

 ____________________________________________________________________________.

                  (ИНН, расчетный счет, банковские реквизиты, почтовый индекс, адрес, телефон)

                                                               Заявление

                 о выдаче Разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

                       Прошу выдать Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:

                       Наименование ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

                       Функциональное назначение ________________________________________

Район_______________________________________________________________________

                               Адрес    (в соответствии с Разрешением на строительство, по

                                                         данным  справки технической документации)

_____________________________________________________________________________________________

_______________________________                                          _________________________

              (должность руководителя                                                                                 (подпись, Ф.И.О.)

              организации застройщика)
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