Утвержден
постановлением администрации района
от _02.02.2012_ №_17_
( в ред. постановления от _02.11.2012_ №_213_)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Унечского района

 по исполнению муниципальной функции  
 «Поддержка детских и молодежных общественных объединений»
 
Раздел 1. Общие положения
         Настоящий административный регламент — (далее Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной функции и определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной функции.

1.1. Муниципальная функция «Поддержка детских и молодежных общественных объединений» (далее - муниципальная функция).

1.2. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции:
- Федеральный закон от 06.10.2003 г № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.1998 г № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 19.05.1995 г № 82-ФЗ «Об общественных объединениях»;
- Федеральный закон от 28.06.1995 г № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодёжных и детских общественных объединений»;
- Закон Брянской области от 15 июня 1999 г № 37-З «Об основных направлениях государственной молодежной политики в Брянской области»;
- Устав Унечского муниципального района;
- Положение об отделе культуры и молодежной политики администрации Унечского района.

1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется отделом культуры и молодежной политики администрации Унечского района. 

1.4. Описание заявителей

Заявителями муниципальной функции являются: 
      - члены и участники молодежных общественных объединений - граждане, достигшие 14 лет, объединившиеся на основе общности интересов для осуществления совместной деятельности, направленной на удовлетворение духовных и иных нематериальных потребностей, социальное становление и развитие членов объединения, а также в целях защиты своих прав и свобод;
 - члены и участники детских общественных объединений - граждане, достигшие 8 лет, объединившиеся для совместной деятельности, направленной на удовлетворение интересов, развитие творческих способностей и социальное становление членов объединения, а также в целях защиты своих прав и свобод.
Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

2.1.1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является создание районной базы данных молодежных и детских общественных объединений Унечского района.

2.1.2. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной функции предоставляется в отделе культуры и молодежной политики администрации района (далее – Отдел). 
Почтовый адрес Отдела: 243300, Брянская область, г. Унеча, пл. Ленина, д.1, каб. 106         Электронный адрес: unradm@online.debryansk.ru

График работы  Отдела:
Понедельник - четверг с  8.30 до 17.45 (перерыв на обед: с  13.00 до14.00);

Пятница с 8.30 до 16.30 (перерыв на обед: с 13.00 до 14.00);
Суббота,   воскресенье - выходные дни.
Телефон для справок - 8 (48351) 2-29-17, 2-18-19

Информация по вопросам исполнения муниципальной функции предоставляется:

2.1.3. Способ получения сведений о правилах исполнения муниципальной функции от Отдела,  специалиста Отдела (далее – специалист):
- посредством личного обращения Заявителя непосредственно в Отдел;
- с использованием телефонной связи;
- посредством письменного обращения по почте, по электронным каналам связи;
- на официальном сайте администрации Унечского района.
Прием получателей муниципальной функции специалист Отдела  ведет без предварительной записи в порядке живой очереди. 

2.1.4.  Порядок, форма и место размещения информации.
На информационных стендах, размещаемых в помещении, содержится следующая информация:
-  перечень получателей муниципальной функции;
- перечень документов или заявок, необходимых для получения муниципальной функции;
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению функции;
- основания отказа в исполнении муниципальной функции;
- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию.


2.2. Сроки исполнения муниципальной функции


2.2.1. Срок осуществления муниципальной функции не более 30 дней.

2.2.3. Срок регистрации документов для включения в базу данных — в день обращения заявителя. Срок для принятия решения о включении в базу данных не может превышать 30 дней с момента получения всех необходимых и надлежащим образом оформленных документов.

2.3. Требования к местам исполнения муниципальной функции.

2.3.1.  Размещение и оформление помещений.

Помещения, выделенные для исполнения муниципальной функции, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. 

Помещения для специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной  функции, должны иметь таблички с указанием номера кабинета и названия учреждения.

Рабочее место специалиста оборудуется оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме. 

В помещениях для осуществления муниципальной функции на видном месте располагаются средства пожаротушения и план эвакуации посетителей и работников Отдела при пожаре.

2.3.2. Оборудование мест ожидания.

Места ожидания получателей муниципальной функции оборудуются с учетом стандарта комфортности ожидания исполнения муниципальной функции.

Места для информирования заявителей обеспечиваются информационными и методическими материалами, стендами с наглядной информацией по поддержке детских и молодежных общественных объединений, образцами для заполнения документов.
Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Последовательность действий при осуществлении  муниципальной функции

Муниципальная функция включает следующие административные      процедуры: 
  - организация и проведение районных мероприятий, направленных на поддержку молодежных и детских общественных объединений; 
 - информационная и научно-методическая поддержка деятельности молодежных и детских общественных объединений;
     - учебные программы для общественных объединений состоят из нескольких взаимосвязанных модулей: образовательного, игрового, практического, технологического, в качестве инструмента используются лекции, тренинги, мастер-классы, творческие лаборатории, конференции, обмен опытом и другие формы;
- информирование общественных объединений о планируемых и реализуемых мероприятиях в области молодежной политики на районном уровне, осуществляемое через непосредственную переписку с общественными объединениями,  через размещение информации на сайте.

3.1.1. Научно-методическая поддержка общественных объединений выражается в следующих формах: 
   - консультирование по вопросам создания и регистрации общественных объединений;
   - содействие в разработке программ и проектов общественных организаций;
   - разработка рекомендаций о проведении конкурсов профессионального мастерства для лидеров (руководителей) молодежных общественных объединений;
 
 Раздел 4.  Порядок и формы контроля осуществления муниципальной функции
           4.1. Контроль за осуществлением муниципальной функции

Текущий контроль осуществляется путем проведения начальником Отдела проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений исполнения муниципальной функции, оформляется справка с указанием недостатков и рекомендациями об их устранении в указанные сроки.

Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы), тематический характер (проверка осуществления муниципальной функции) и внеплановый характер.

4.2. В случае выявления нарушений по результатам проверок осуществляется привлечение виновных к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции

5.1.Порядок обжалования действий

Заявители имеют право обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия Отдела  во внесудебном и в судебном порядке в соответствии  с действующим законодательством.
            5.2. Предметом внесудебного обжалования являются:
- незаконные, необоснованные действия должностных лиц (запрос документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами и т. п.);
- бездействия должностных лиц;
- нарушения сроков действий и административных процедур, указанных в Административном регламенте;
- некорректное поведение должностных лиц по отношению к гражданину;
- некомпетентная консультация, данная должностным лицом гражданину.

Основанием для начала процедуры внесудебного обжалования являются письменные (жалоба) или устные обращения заявителей в администрацию Унечского района.

5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
          5.4. По результатам рассмотрения обращения должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник администрации Унечского района принимает решение об удовлетворении требований гражданина и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину.
         5.5. Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации в течение трёх месяцев со дня, когда заявителям стало известно о нарушении их прав и свобод. 
