Российская Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ УНЕЧСКОГО РАЙОНА БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От _03.02.2014    № 12
 г. Унеча, Брянской области
Об утверждении Положений 
о Почетной грамоте и благодарности 

администрации Унечского района  Брянской области 

Руководствуясь Законом Брянской области от 27 ноября 2000 года № 61-З  «О почетных званиях Брянской области и наградах высших органов государственной власти Брянской области», Указом Губернатора Брянской области от 28 мая 2013 года  № 394 «Об утверждении Положений о Почетной грамоте Губернатора Брянской области, благодарности Губернатора Брянской области и благодарственном письме Губернатора Брянской области», статьями 8, 40, 42 Устава  муниципального образования «Унечский муниципальный район», в целях совершенствования и оптимизации муниципальных правовых актов, регламентирующих вопросы награждения,   
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемые:

Положение о Почетной грамоте администрации Унечского района Брянской области (приложение №1 к постановлению);
Положение о благодарности главы администрации Унечского  района Брянской области (приложение №2  к постановлению);
Образцы бланков Почетной грамоты и  благодарности администрации Унечского района Брянской области  (приложения №3,  №4 к постановлению); 
Формы 1, 2 наградных листов к Почетной грамоте администрации Унечского района Брянской области (приложение№5 к постановлению).
2. Настоящее постановление вступает в силу в даты его официального опубликования. 
3. Данное постановление опубликовать в муниципальном печатном средстве массовой информации «Унечский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации Унечского района в сети Интернет.
4. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 
	Глава администрации района
	           А.П. Теплый


Приложение №1 
к постановлению 
администрации Унечского района          

                                                                                  от 03.02.2014 года № 12
ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте 
администрации Унечского района Брянской области

1. Почетная грамота администрации Унечского района Брянской области  (далее - Почетная грамота) является наградой администрации Унечского района Брянской области.

2. Почетной  грамотой награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства независимо от места их проживания или пребывания, коллективы предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений независимо от места их нахождения, муниципальные образования, органы местного самоуправления за особые заслуги в вопросах муниципального  строительства, государственной, производственной и общественной деятельности, в развитии экономики, науки, культуры, образования, здравоохранения, физической культуры и спорта, а также за иные заслуги и достижения, получившие широкое общественное признание и способствующие развитию  Унечского района.

3. Почетной грамотой награждаются:

1) граждане Российской Федерации, имеющие стаж работы в конкретной отрасли не менее 10 лет и стаж работы в коллективе не менее 2 лет и ранее отмеченные грамотами органов местного самоуправления поселений Унечского района или благодарностью администрации Унечского района Брянской области, по истечении 1 года со дня последнего награждения;

2) коллективы предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений независимо от места их нахождения, муниципальные образования,  органы местного самоуправления Унечского района, добившиеся наивысших результатов и вклада в развитие жизнедеятельности Унечского района;

3) граждане иностранных государств и лица без гражданства независимо от места проживания и пребывания - за особый вклад в социально-экономическое развитие Унечского района.

Награждение Почетной грамотой может быть приурочено к юбилейным датам рождения (50, 55 лет (для женщин), 60, 70 и далее каждые последующие 5 лет) и в связи с юбилейными датами. 
Юбилейными датами для коллективов предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений независимо от места их нахождения в целях настоящего Положения  считать  25, 50, 75, 100 лет и далее каждые последующие 25 лет со дня основания.

Лица, замещающие муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Унечский муниципальный район», награждаются Почетной грамотой при отсутствии у них ранее грамоты органов местного самоуправления поселений Унечского района либо благодарности главы администрации Унечского муниципального  района Брянской области при наличии вышеуказанных оснований для награждения. 

4. В исключительных случаях Почетной грамотой могут быть награждены граждане Российской Федерации, иностранные граждане за личное мужество, самоотверженные и решительные действия при исполнении служебного или гражданского долга и другие заслуги при отсутствии у них грамоты органов местного самоуправления поселений Унечского  района либо благодарности главы администрации Унечского муниципального района Брянской области.

5. Решение о награждении Почетной грамотой принимается в виде распоряжения администрации Унечского района.

6. Квота для награждения Почетной грамотой ежегодно устанавливается распоряжением  администрации Унечского района. Неиспользованный лимит на следующий год не переходит.

7. Ходатайство о награждении Почетной грамотой возбуждают органы государственной власти, руководители территориальных федеральных органов власти, руководители предприятий, организаций, учреждений, общественные объединения, органы местного самоуправления Унечского района и поселений Унечского района  Брянской области.
8. Ходатайство о награждении Почетной грамотой оформляется в виде представления соответствующих органов, перечисленных в пункте 7 настоящего Положения, и наградного листа по формам 1, 2 (приложение №5 к постановлению). К ходатайству прилагается согласие лица, представляемого к награждению Почетной грамотой, на обработку его персональных данных (приложение к настоящему Положению).
В случае неисполнения требований, предъявляемых настоящим пунктом к оформлению ходатайства, оно не подлежит рассмотрению и возвращается заявителю для устранения недостатков в течение пяти рабочих дней.

Надлежащим образом оформленное ходатайство о награждении рассматривается в течение 30 дней с момента поступления наградных материалов.

9. Ходатайство о награждении Почетной грамотой с приложением наградных материалов направляется на рассмотрение управляющему делами (руководителю аппарата) и в отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Унечского района.

10. Почетная грамота вручается в торжественной обстановке главой администрации Унечского района Брянской области или иным должностным лицом по его поручению. 

Вручение Почетной грамоты осуществляется в течение одного месяца со дня принятия  администрацией Унечского района распоряжения о награждении.

11. Повторное награждение Почетной грамотой главы администрации Унечского района  Брянской области за новые заслуги производится не ранее чем через 3 года после предыдущего награждения.

12. В случае утраты Почетной грамоты награжденный сохраняет свои права. Дубликат Почетной грамоты не выдается. Награждение Почетной грамотой подтверждается справкой, выданной администрацией Унечского района  Брянской области.

13. Учет награжденных осуществляет отдел организационно-контрольной  и кадровой работы администрации Унечского района Брянской области.

Приложение

к Положению о Почетной грамоте

администрации Унечского района Брянской области

                                              Главе администрации Унечского района 

 _________________________________

            (фамилия, имя, отчество) 
Согласие

субъекта на обработку его

персональных данных

Я, ______________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

домашний адрес __________________________________________________________________
(адрес регистрации)

_________________________________________________________________________________
паспорт __________________________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)

_________________________________________________________________________________,

в соответствии    с  Федеральным законом  от 27  июля  2006  года  № 152-ФЗ «О   персональных   данных»    даю   согласие   администрации   Унечского района  Брянской области, расположенной по адресу: г.  Унеча Брянской области,  площадь Ленина, д. 1,  на обработку моих персональных данных, а именно:
 анкетные, паспортные  данные, об образовании,  сведения о  трудовой деятельности,  идентификационный номер  налогоплательщика (ИНН),  страховое свидетельство обязательного пенсионного страхования.

Согласие вступает в силу со  дня его  подписания  и действует в течение неопределенного срока.  
Согласие  может  быть  отозвано мною  в любое время на основании моего письменного заявления.

«______» __________ 20___ г.                      



   _____________________

                                                        





            (подпись)

Приложение №2 
к постановлению 
администрации Унечского района          

                                                                                  от 03.02.2014 года № 12 
ПОЛОЖЕНИЕ

о благодарности администрации Унечского района Брянской области

1. Благодарность администрации Унечского района Брянской области (далее - благодарность) является наградой администрации Унечского района Брянской области.

2. Благодарность объявляется гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам, лицам без гражданства независимо от места их проживания или пребывания, гражданским и муниципальным служащим, коллективам предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений независимо от места их нахождения, муниципальным образованиям, органам местного самоуправления за высокие достижения в вопросах государственного и муниципального строительства, производственной и общественной деятельности, в развитии экономики, науки, культуры, образования, здравоохранения, физической культуры и спорта, многолетнюю безупречную и эффективную гражданскую или муниципальную службу, а также иные достижения, способствующие развитию Унечского района.

3. Благодарность объявляется:

1) гражданам Российской Федерации, имеющим стаж работы в конкретной отрасли не менее 5 лет и стаж работы в коллективе не менее 2 лет и ранее отмеченным Почетными грамотами или благодарностями органов местного самоуправления поселений Унечского района, по истечении 1 года со дня последнего награждения;

2) коллективам предприятий,  учреждений, организаций, общественным объединениям независимо от места их нахождения, муниципальным образованиям, органам местного самоуправления, добившимся высоких результатов в развитии жизнедеятельности Унечского района;

3) гражданам иностранных государств и лицам без гражданства независимо от места проживания и пребывания - за вклад в социально-экономическое развитие Унечского района.

Объявление благодарности может быть приурочено к юбилейным датам рождения (50, 55 лет (для женщин), 60, 70 и далее каждые последующие 5 лет). 
Юбилейными датами для коллективов предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений независимо от места их нахождения в целях настоящего Положения  считать  25, 50, 75, 100 лет и далее каждые последующие 25 лет со дня основания.
Лицам, замещающим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления муниципального образования «Унечский муниципальный район», объявляется благодарность при отсутствии у них ранее грамоты или благодарности  органов местного самоуправления поселений Унечского района Брянской области при наличии вышеуказанных в настоящем Положении оснований для ее объявления. 
4. В исключительных случаях благодарность может быть объявлена гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам за личное мужество, самоотверженные и решительные действия при исполнении служебного или гражданского долга и другие заслуги при отсутствии у них грамоты органов местного самоуправления поселений Унечского района Брянской области. 

5. Ходатайство об объявлении благодарности могут возбуждать органы государственной власти, руководители территориальных федеральных органов власти, руководители предприятий, организаций, учреждений, общественные объединения, руководители органов местного самоуправления городского и сельских поселений Унечского района.

6. Ходатайство об объявлении благодарности оформляется в виде представления соответствующих органов, перечисленных в 5 настоящего Положения, и характеристики с указанием конкретных заслуг гражданина или коллектива, представляемого к объявлению благодарности.

В случае неисполнения требований, предъявляемых настоящим пунктом к оформлению ходатайства, оно не подлежит рассмотрению и возвращается заявителю для устранения недостатков в течение  пяти рабочих дней.

Надлежащим образом оформленное ходатайство о награждении рассматривается в течение 30 дней с момента поступления наградных материалов.

7. Ходатайство об объявлении благодарности с приложением наградных материалов направляется на рассмотрение управляющему делами (руководителю аппарата) и в отдел организационно-контрольной и кадровой работы администрации Унечского района.

8. Решение об объявлении  благодарности принимается в виде распоряжения администрации Унечского района.
9. Благодарность вручается в торжественной обстановке главой администрации Унечского района Брянской области или иным должностным лицом по его поручению. 
Вручение благодарности осуществляется в течение одного месяца со дня принятия  главой администрации Унечского района распоряжения об объявлении благодарности. 
10.  Повторное объявление благодарности администрации Унечского района Брянской области за новые заслуги производится не ранее чем через один год после предыдущего награждения.

11. В случае утраты благодарности награжденный сохраняет свои права. Дубликат благодарности не выдается. Награждение благодарностью подтверждается справкой, выданной администрацией Унечского района Брянской области. 
12. Учет награжденных осуществляет отдел организационно-контрольной  и кадровой работы администрации Унечского района Брянской области.

Приложение №3 
к постановлению 
администрации Унечского района          

                                                                                  от 03.02.2014 года № 12
Образец бланка 
«Почетная грамота Администрации Унечского района Брянской области»
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Приложение №4 
к постановлению 
администрации Унечского района          

                                                                                  от 03.02.2014 года № 12
Образец бланка
«Благодарность администрации Унечского района Брянской области»
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Приложение №5 
к постановлению 
администрации Унечского района          

                                                                                  от 03.02.2014 года №12 
Форма 1

НАГРАДНОЙ ЛИСТ

к награждению Почетной грамотой

администрации Унечского района Брянской области 
1.        Фамилия: ___________________________________________________________________ 

      Имя: ______________________________________________________________________
            Отчество: __________________________________________________________________
2. Должность, место работы _________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(точное полное наименование организации)

3. Пол: ____________________

4. Дата рождения: __________________________________________________________________
(число, месяц, год)

5. Место рождения: ________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
(республика, край, область, округ, город, район,

поселок, село, деревня)

6. Домашний адрес: ________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
(паспортные данные, ИНН, пенсионное страховое

удостоверение)

7. Образование: ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(специальность по образованию, наименование учебного

заведения, год окончания)

8. Ученая степень, ученое звание: ____________________________________________________
9. Благодарность администрации Унечского района Брянской области  или грамота  органов местного самоуправления  поселений Унечского района, дата награждения:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. Общий стаж работы: ____________________________________________________________
11. Стаж работы в отрасли: __________________________________________________________
12. Стаж работы в данном коллективе: ________________________________________________
13. Характеристика   с    указанием  конкретных  заслуг  представляемого  к награждению:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Руководитель предприятия,                    
организации, учреждения,                     
общественного объединения

____________________________    



__________________________    

                     (подпись)                                    


       (фамилия и инициалы)
М.П.                                       
 «____» ____________ 20____ г.

Форма 2

НАГРАДНОЙ ЛИСТ

к награждению Почетной грамотой

Администрации Унечского района Брянской области
коллективов предприятий, организаций,

учреждений, общественных объединений

1. Полное наименование (предприятия, организации, учреждения, общественного объединения)________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
2. Форма собственности: ____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
3. Ф.И.О. (полностью) и наименование должности руководителя:__________________________
__________________________________________________________________________________
4. Юридический (почтовый) адрес: ___________________________________________________
__________________________________________________________________________________
5. Краткая   характеристика  заслуг  коллектива  предприятия,  организации, учреждения, общественного объединения:_________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Руководитель предприятия,                    

организации, учреждения,                     

общественного объединения

____________________________    



__________________________    

                     (подпись)                                    


       (фамилия и инициалы)

М.П.                                       

 «____» ____________ 20____ г.

